
GUIDA ALL'ISCRIZIONE
UNIVERSITÀ EUROPEA 



Tutti gli studenti ammessi e che hanno prenotato il

loro posto presso l'Universidad Europea ricevono un'e-

mail con un link per completare l'iscrizione definitiva.

Cliccando sul link arriverai sulla piattaforma che ti

consentirà di finalizzare le procedure.



Una volta effettuata la prenotazione del posto, ti verrà presentata questa schermata. 

CONTROLLA IL CORSO CONTROLLA L'ANNO 

ARRIVERAI ALLA PARTE 5 O 6 



COSA FARE DOPO AVER PAGATO LA
PRENOTAZIONE DEL POSTO? 
PRIVILEGIA IL PAGAMENTO CON CARTA DI CREDITO. 

UNA VOLTA EFFETTUATO IL PAGAMENTO CON CARTA DI
CREDITO, IL TUO POSTO È DEFINITIVAMENTE PRENOTATO. TI
PREGHIAMO DI AVVISARCI.
SE SI PAGA CON BONIFICO BANCARIO TRAMITE FLYWIRE, SI
PREGA DI INVIARE LA PROVA DEL BONIFICO AL PROPRIO
CONSULENTE VIA E-MAIL E DI METTERCI IN COPIA. SE NON SI
INVIA LA PROVA DI PAGAMENTO, NON VERRÀ RILEVATA
AUTOMATICAMENTE LA PRENOTAZIONE DEL POSTO.



DOCUMENTI DA COMPILARE 
L'UE DÀ POCO TEMPO PER COMPLETARE I DOCUMENTI. SI TRATTA DI UN INTERVALLO
DI TEMPO CONSIGLIATO, MA POTRAI INVIARE I DOCUMENTI IN UN SECONDO
MOMENTO. QUESTO NON METTE IN DISCUSSIONE LA TUA REGISTRAZIONE.
 

UNA VOLTA EFFETTUATO IL PAGAMENTO DELLA PRENOTAZIONE DEL POSTO,

USCIRE DALLA PIATTAFORMA.

UN CONSULENTE UNIVERSITARIO TI INVIERÀ PER E-MAIL UN ELENCO DI

DOCUMENTI DA COMPILARE. QUESTI DOCUMENTI SARANNO ACCESSIBILI SOLO

DOPO AVER STABILITO UN CONTATTO CON LA PERSONA DELL'UNIVERSITÀ. PER

QUESTO CI VORRÀ AL MASSIMO UNA SETTIMANA.

 



LA CREDENCIAL (RLA) 

LA CREDENCIAL È IL TUO DOCUMENTO DI ACCESSO LEGALE ALL'UNIVERSITÀ.

-LA CREDENCIAL PUÒ ESSERE RICHIESTA SOLO A PARTIRE DALLA FINE DI FEBBRAIO.

-GLI STUDENTI DELL'ULTIMO ANNO POSSONO OTTENERLA SOLO A LUGLIO, DOPO AVER

SUPERATO LA MATURITÀ.

-DOVRAI PRESENTARE LA CREDENCIAL SUL TUO SPAZIO STUDENTI, CHE SI APRE DURANTE

L'ESTATE.

-NON È NECESSARIO DEPOSITARE LA CREDENCIAL NELL'AREA RISERVATA AI CANDIDATI. 



QUALE MODO DI PAGAMENTO SCEGLIERE?
 
PER PAGARE LA TASSA D’ISCRIZIONE CI SONO 3 OPZIONI: 
- CARTA DI CREDITO 
- ALTRO METODO 
- DOMICILIAZIONE BANCARIA 
PER GLI STUDENTI DELL'UNIONE EUROPEA, È NECESSARIO
SELEZIONARE LA DOMICILIAZIONE BANCARIA. 



MODULO PER IL RESPONSABILE ECONOMICO (OVVERO CHI CHE PAGA LE TASSE SCOLASTICHE) 

Numero di conto

Compila i campi richiesti con il nome e il
cognome del responsabile finanziario (che
può essere lo studente, se le tasse
universitarie vengono addebitate sul suo
conto). Il documento di identità da
selezionare deve essere “Passaporto” e
bisogna indicare il numero del passaporto o
della carta d’identità se il responsabile
economico non è in possesso di passaporto. 

Questo gestore economico potrà essere modificato nel corso

del percorso formativo. 

Fare clic su "Continua". 



Se il sistema rileva un errore, verrà visualizzato un messaggio e sarà necessario
modificare le informazioni errate. 



Una volta inserite le informazioni, verrà visualizzata questa schermata grigia. Dovresti quindi controllare la tua
posta elettronica. Se il responsabile economico non è lo studente, anche quest’ultimo riceverà una e-mail.
Controlla la tua casella di posta e la posta indesiderata/SPAM/SOCIAL NETWORK (in particolare Gmail). 



Se il responsabile economico non è lo studente, ognuno riceverà un'e-mail diversa. Sarà
necessario seguire le istruzioni contenute nelle e-mail ricevute. 

ESEMPIO DI E-MAIL RICEVUTE SE LO STUDENTE E IL RESPONSABILE ECONOMICO SONO LA STESSA PERSONA. 



Ecco un esempio dell'email ricevuta. Fare clic su VISUALIZZA
DOCUMENTO. 

1 2 

Fare clic su "Start". 



ESEMPIO DEL DOCUMENTO DI REGISTRAZIONE 

Iscrizione materia: Scegli “Primo corso
completo” 

Devi accettare le norme sulla privacy e

convalidare. 

Apparirà il documento di registrazione.

Stato del processo. 

IMPORTANTE: 

Zone arancioni = obbligatorie 

Zone verdi = modificabili 

Seleziona il tuo “Turno de preferencia” (orario preferito) e la “modalità” di

presenza. 

Assicurazione scolastica: seleziona “No” a meno che tu non sia già registrato

presso la previdenza sociale spagnola. 



I documenti sono già precompilati.
Compila le informazioni mancanti e
accetta le condizioni sulla privacy. 

DOCUMENTO DA COMPILARE A CURA DEL RESPONSABILE ECONOMICO (CHE PUÒ ESSERE LO STUDENTE) 



Seleziona NO se hai
pagato la prenotazione
con carta di credito. 

ESEMPIO DI DATI BANCARI Una volta inseriti i dati, è necessario
firmare il documento. 

Firma il modulo. 

Scegli la modalità di pagamento: in
un'unica soluzione, in 10 rate o in 12
rate. 



 

L'ultima parte corrisponde alla firma elettronica. 

Una volta effettuata la firma, sarà necessario
finalizzare cliccando sul rettangolo verde. 

Hai due opzioni: 1. Firma con il mouse 2.
Scansiona il codice QR sul tuo telefono e firma
dal tuo cellulare.



Per il documento relativo al responsabile economico
sarà necessario firmare anche il documento come
indicato nella pagina precedente. 

Infine, dovrai firmare le condizioni generali di
vendita presenti su tutte le pagine. 



Accetta le condizioni di protezione dei dati
personali e convalida. 



Una volta che tutti i documenti saranno firmati e
convalidati, riceverai questo messaggio. 

L'utente riceverà un'e-mail con una copia del documento compilato. 



Dopo la registrazione, riceverai altri documenti da compilare. 

Nel documento RLA (Requisito Legal de
Acceso) è necessario selezionare la casella
corrispondente alla Credencial UNED. 

Gli altri documenti ti verranno inviati in un secondo
momento e la frequenza varierà a seconda dell'anno. 



I documenti variano a seconda del corso. Ecco un esempio del documento che indica il tuo consenso a
trasmettere il tuo accesso legale all'università, la Credencial. Gli studenti iscritti ai corsi di fisioterapia e
CAFYD presso l'UEC dovranno completare un 
consenso attestante che dovranno raggiungere il livello B2 in spagnolo prima dell'inizio dell'anno scolastico 

I documenti sono precompilati. Devi solo firmarli. 



Durante l'estate, l'Universidad Europea ti darà accesso al tuo
fascicolo online (Portal Estudiante). Da qui potrai:
 
- scaricare la tua Credencial della UNED 
- fornire i tuoi certificati scolastici 
- consultare e scaricare le tue fatture 
- effettuare qualsiasi richiesta relativa al tuo fascicolo presso
l'Universidad Europea 



Come inviare la tua Credencial. 

Vai al portale degli studenti dell’Universidad Europea (www.universidadeuropea.es)
cliccando su “Entra” e poi su “Estudiantes”: 



Accedi alla tua area studenti e segui queste istruzioni: 

- Cliccare su “información académica”, quindi su “Solicitudes”. 
- In “Solicitudes”, fare clic su “aquí”.
- Cliccare su “Crea solicitud”
- Spuntare la casella “Requisito Legal de acceso”, quindi cliccare su
“Siguiente”.
- Indicare il titolo “credenciales o RLA” e aggiungere il documento. 
- Concludere cliccando su “enviar”.



ULTERIORI INFORMAZIONI SUL PORTALE DEGLI STUDENTI 
Su questo portale per studenti potrai svolgere tutte le tue attività amministrative. 

-Nella sezione “Asuntos económicos” è possibile richiedere le fatture.

-Nella sezione “Asuntos académicos” è possibile richiedere i propri certificati

(certificati scolastici o altri certificati, se necessario).

-Nella sezione “Asuntos académicos” è possibile gestire la cancellazione della

propria candidatura.

-In basso a destra del portale è disponibile una chat.

Ti invitiamo a sfogliare i menu per acquisire familiarità.

TUTTE LE RICHIESTE DEVONO ESSERE
EFFETTUATE ATTRAVERSO QUESTO PORTALE. 




